Zatacznik do
Uchwaty Zarzadu nr. 22/2018

Z dnia 27.12.2018

Regulamin udzielania zaméwien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzyriskich Region Potudnie
Rozdziat |
Postanowienia ogélne
§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
wskazanej w art. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2004 r., nr
19 poz.177 ), zwanych dalej ,zamdwieniami”.

2. Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposdb udzielania takich zamowien.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) zamoéwieniach — nalezy przez to rozumieé procedure zlecania ustug, robot budowlanych i
dokonywania zakupdéw przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich Region
Potudnie;

2) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie;

3) wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote wyrazong w PLN, okreslong dla danego
zamodwienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilos¢, zakres, wielkos¢ oraz czas realizacji, obliczong z
uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towardw i ustug;

4) wartosci zamoéwienia brutto — nalezy przez to rozumiec warto$¢ zamowienia okreslong dla danego
zamowienia z uwzglednieniem podatku od towardw i ustug;

5) dostawach, ustugach i robotach budowlanych —nalezy przez to rozumie¢ dostawy, ustugi i roboty
budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2004r., nr19 poz. 177);

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta
oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

7) Stowarzyszeniu — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie;

8) Zarzadzie — nalezy przez to rozumiec¢ Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie.



§3

1. Regulamin okre$la zakres, zasady i procedury udzielania zamodwien publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzynskich Region Potudnie
2. Zaméwienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ realizowane w sposéb celowy i oszczedny, z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw finansowych, oraz
optymalnego doboru metod i srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw.

3. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, z
uwzglednieniem podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego, przy zachowaniu
nalezytej starannosci.

4. tgczng wartos¢ zaméwienia w danym roku budzetowym ustala sie na podstawie przyjetego przez
Zarzad Stowarzyszenia zestawienia rzeczowo — finansowego.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamowien
§4

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej.

2. Postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy prowadzi¢ w sposéb jawny, bezstronny i
obiektywny, oraz gwarantujgcy przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
i niedyskryminowania wykonawcow.

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w § 2
ust. 1 niniejszego regulaminu, odpowiada Kierownik Biura Stowarzyszenia.

4. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamdwienia wymagaja
dokumentowania przez pracownika prowadzgcego postepowanie.

5. Cato$¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem o udzielenie zamdwienia jest przechowywana w
Biurze Stowarzyszenia. Rozdziat lll Procedury udzielania zaméwien publicznych

§5
1. Wprowadza sie dwa tryby udzielania zaméwien realizowanych przez Stowarzyszenie:
1) postepowanie o wartosci zamodwienia nie przekraczajgcej kwoty 5 000,00 zt brutto;

2) postepowanie o wartosci zamdwienia powyzej 5 000,00 zt brutto do maksymalnej wartosci
wyrazonej w art. 24 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2004
nr 19 poz. 177).

Wybdr wykonawcy
§6
Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza sie w nastepujgcych formach:
1. Do zamoéwien, ktorych wartos¢ zamdwienia nie przekracza kwoty 5 000 zt brutto stosuje sie:

a) zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych wykonawcéw, lub



b) oferte ztozong przez wykonawce w odpowiedzi na zapytanie ztozone przez Stowarzyszenie.
2. Do zamdwien, ktdrych wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 5 000,00 zt brutto stosuje sie:
b) przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych wykonawcow,

c) zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowigzkowe w
przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 25 000,00 zt brutto.

4. Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do ztozenia oferty mogg zostac przekazane
osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub w formie elektronicznej, przy czym potwierdzenie
dostarczenia powinno by¢ udokumentowane odpowiednio pisemnym potwierdzeniem otrzymania
zapytania, zwrotnym potwierdzeniem odbioru, potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z
poczty elektroniczne;j.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamodwienia,

b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy,

c¢) warunki realizacji zamdwienia,

d) termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

6. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakosc¢,

b) funkcjonalnosé,

c) parametry techniczne,

d) aspekty sSrodowiskowe,

e) aspekty spoteczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploataciji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamdwienia,
j) doswiadczenie wykonawcy,

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

7. Oferty ztozone po uptywie terminu, lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu ofertowym
nie beda uwzglednione w przedmiotowym postepowaniu.

8. Po zakoniczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiedzialnych za przeprowadzenie danego
postepowania przeprowadza badanie i poréwnanie otrzymanych ofert, oraz sporzadza protokét
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.



9. Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste
omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz inne
omyftki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty.

10. Pracownik prowadzacy postepowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow, ktdrzy nie
ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego dokumentoéw, ktdérych wymaog zatgczenia zostat okreslony
w zapytaniu ofertowym. Nie uzupetnienie dokumentéw w wyznaczonym w wezwaniu terminie,
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

11. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku ztozenia co najmniej jednej, waznej oferty.

12. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o ktérych mowa powyzej nie moga
zaoferowac cen wyzszych od kwot zaproponowanych w ztozonych pierwotnie ofertach.

13. Protokot z postepowania, wraz z zestawieniem ofert ztozonych w postepowaniu zostanie
zatwierdzony przez Kierownika Biura Stowarzyszenia

14. Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktérego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza cene lub
najkorzystniejszy bilans ceny, oraz gwarantowac spetnienie innych kryteriéw okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

15. Zaméwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte i ktérego oferta
zostata zatwierdzona przez Kierownika Biura Stowarzyszenia.

16. Do podpisywania umow wymagane jest wspoétdziatanie i podpis dwdch cztonkdéw Zarzgdu, w tym
Prezesa lub Wiceprezesa Stowarzyszenia.

§7

1. Procedury wyboru wykonawcy, o ktérej mowa w § 6 regulaminu, nie stosuje sie do zamdwien, dla
ktdérych uzasadniony jest wybor jednego, konkretnego wykonawcy, tj. w szczegélnosci:

1) dostaw, ustug lub robét budowlanych, ktére z przyczyn o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytacznych moga by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktdrej nie mogt on przewidzieé, lub istnieje szczegdlny charakter zamowienia, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamdwienia;

3) zamowien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

4) zamowien na ustugi szkoleniowe i doradcze;

5) zamoéwien bez wzgledu na ich wartos¢, ktérych przedmiotem sa:
a. ustugi prawnicze,

b. ustugi pocztowe,

c. ustugi bankowe i ubezpieczeniowe,

d. ustugi internetowe i telekomunikacyjne,



e. zakup czasu antenowego,
f. nabycie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym dzierzawy i najmu,
g. umowy z zakresu prawa pracy,
h. ustugi spoteczne i zdrowotne,
i. ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,
j. ustugi w zakresie ksiegowosci i prowadzenia ksigg rachunkowych.
§8

1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Zarzad
Stowarzyszenia.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem do czynnosci podejmowanych przez
zamawiajgcego lub wykonawcéw majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz inne przepisy
obowigzujgcego prawa.

3. Integralng czescig regulaminu sg zataczniki do regulaminu.

Zataczniki do regulaminu:
1. Wzér zapytania ofertowego;

2. Protokdt;



Zatacznik nr 1

Wzér zapytania ofertowego Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Gmin Dobrzyriskich Region
Potudnie zaprasza do skfadania ofert na realizacje zaméwienia:

Termin realizacji/zakupu USTUZI: ......oocuviiiiie ettt te e e e b e e e te e e e steeeeearee e
Forma ptatnosci: przelew bankowy na podstawie faktury, ptatnos¢ minimum 7 dni

Oferte nalezy sporzadzi¢ na zatgczonym formularzu w jezyku polskim komputerowo lub pisemnie.
Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong. W przypadku sktadania oferty w siedzibie
zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy UmiesSci€ NAPIS ,y.evecveeeereeieriesieiereeieereer e e st sn e "
Oferte ztozyé mozna osobiscie u Sktadajgcego zapytanie ofertowe w biurze Stowarzyszenia LGD Gmin
Dobrzynskich Region Potudnie, ul. Szkolna 4, 87-610 Dobrzyn nad Wistg , poczta, pocztg elektroniczng
na adres: Ilgddobrzyn@interia.pl lub faksem pod nr 54 253 05 38. do dnia.......ccceceeeeeereececeseseeceeeeevenne
Z powazaniem

(podpis upowaznionej osoby)



Zatacznik nr 2
W?z6r protokotu
PROTOKOL

z wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu dotyczagcym

1. Wdniu e r. komisja w sktadzie:

Lo e

2 et e

B e stwierdza, ze w odpowiedzi na zapytanie ofertowe ztozona/e
zostata/y ....eeveeueuee..n., Ofertaly.

2. Komisja stwierdzita, Zze koperty zawierajace ztozone oferty sg w stanie .......ccceveveeceveiereneeneenen.
3. Do dnia ...ccreeeenenes roku do godziny .............. oferte/y ztozyli nastepujgcy Wykonawca/y:

e e s et

2 et e et s et et e aes

B b e st et

4. W wyniku analizy i sprawdzenia ofert * (niewtasciwe skreslic) :

a) zaden z Wykonawcéw nie zostat wykluczony z postepowania , gdyz wszyscy Wykonawcy spetnili
warunki udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonych dokumentéw

powdd wykluczenia)
5. Kryterium wyboru oferty stanowita/y - .......c.cccou.......

6. Wybodr najkorzystniejszej oferty:

Numer oferty Wykonawca Kryterium taczna ilo$¢ punktéow

1

7. Uzasadnienie wyboru: Niniejsza oferta jest najkorzystniejsza w oparciu o przyjete kryteria/um
o Tol<Y 01V o} =Y o OO OSSR

8. Na tym protokét zakoriczono. Zatgczniki: ztozona/e oferta/y.

Podpisy komisji:






